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COM FER LA SOL-LICITUD DE SUBVENCIO A ENTITATS DE FORMA TELEMATICA

ESQUEMA:
0. Teniridentificacié digital (com a minim idCAT Mobil)
1. Entrar a la web municipal: Serveis i Tramits / Tramits i gestions
(també es pot entrar per Serveis i Tramits /C arpeta ciutadana)
2. Filtrar per “subvencions” i obrir el tramit: Sol-licitud de subvencions a entitats 2023
3. DESCARREGAR ELS IMPRESOS i preparar-los per alguna d’aquestes dues vies:

a. Emplenar-los, passar-los a PDF i signar-los digitalment
b. Emplenar-los, imprimir-los, signar-los manualment i escanejar-los
4. IDENTIFICAR-VOS per a fer el tramit amb la vostra identificacio digital

5. ADJUNTAR ELS IMPRESOS
6. ENVIAR
PAS A PAS:

0. PAS PREVI: Per poder fer el tramit heu de tenir alguna forma d’identificacié digital.

Si no disposeu de cap certificat electronic us podeu donar d’alta amb idCATmovil

1. Entrar a la web municipal www.montcada.cat.
2. A la barra negra de dalt, picar a sobre de “Serveis i tramits” i s’obrira un desplegable:
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Datai hora oficial

Ajuntament ©  Serveisitramits © Elmunicipi ~ Actualitat ~ Temes ~ 30.11.2022 | 0952

TRAMITS

Instancia electronica

Queixes i suggeriments

18.11.2022 - CULTURA - NADAL

Vols ser patge reial aquest Nadal?

Sol-licituds del

Adrecat a persones del municipi a partir de 15 anys.

21 de novembre al 2 de desembre,

Sol-licitud d'accés a la informacié pblica

Sol-licitud subvencions a entitats 2023

Més informacié 4 o000 O0OEO® [ 3

3. Triar “Tramits i gestions” entre les opcions que apareixen al desplegable i picar a sobre :
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Data i hora oficial

Actualitat ~  Temes ~ 30.11.2022 | 09:55

Bl £ municipi ~

Regala Il-lusions 2022

Campanya solidaria se joguines.

euros, a 1 venda en 1a trentena d

Notificacions electroniques
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Verificacié de documents.
electronics 4



https://idcatmobil.seu.cat/
http://www.montcada.cat/
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4. Apareixera una nova finestra:
On posa “Filtrar per text” escriviu la paraula “subvencions” i a continuacio piqueu la pastilla
delcostat que posa “Filtrar”.
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- Pér & concerlar (il pedvil per A regisine d'entrada o justificant de padnd feu Senar &l Sarve o O prévid Der nierme

ELECTROMICS
NESTARNCI Fiftrar poer et
(CALENDARI FISCAL m
FACTURA ELECTROMNICA
Cabepores

A NG EMERESARIAL (EUE)
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5.  Veureu els tramits relacionats amb les subvencions. Piqueu a sobre de “Sol-licitud
subvencions a entitats (any)”.

Data | hora oficial

Acluadtal ~  Temes 09 11.2022 | 12
2022 | 12

Tramits | gestions

Cita previa

Per a tramitacions amb 'OAC concerleu cila prévia per comeu electrinic a gac@mentcada grg Informant del vostre ndmero de DMI, NIE o
passaport, nom complert | nimerno de tebifon, o trugueu per telédon al S35T26474

Pér a concertar cfa prévia pér a registre d'entrada o justificant de padrd feu senar gl Senvé di Cla prévia Der internd

Filtrar per teat

Categones

Subvencions a enfitats -

Sollicitud subvencions a entitats [any)

Gesid de S0l Icituds o subvencions 3 entitals

6. Un cop piqueu en aquest tramit, se us obrira la Seu electronica on trobareu la informacid
sobre el tramit, els MODELS DE DOCUMENTS que haureu de preparar i la forma d’accés a la
tramitacio.
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7. Heu de descarregar els models d’impresos (els quals es troben en format MS Word - .doc)
que s’han de presentar i guardar-los en alguna carpeta dins del vostre ordinador.
Després d’emplenar-los, els heu de signar:
- Digitalment si teniu certificat digital > Abans de signar-los els heu de convertir a format
PDF.
- Manualment si no teniu signatura digital = Els imprimiu, els signeu a ma, els escanegeu i
els convertiu a format PDF).
8. Ara ja es pot iniciar el tramit de sol-licitud: amb certificat digital o amb VALid-idCAT Mobil.

@ Canal electronic

Seleccioni el tipus d'identificacio

1 Amb certificat digital

VALID Amb VALid - idCAT Mobil
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Si entreu amb Idcat Mobil, se us obrira una pantalla per posar el DNI i el telefon mobil.

|dentifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF =

Niamero de mobil

ad

Utilitza el meu idCAT Mobil

Sija us heu
donatd’altaa
I'ldcat Mobil
poseu el DNI i
eltelefonia
continuacio

cliaueuaqui

Siencara NO

S| teniu algun - O altres sistemes
g ; o us heu donat
altre tipus e Certificat digital: idCAT, DNle, alres
. > - — d’altaa |'ldcat
certificat e ci@ Mobil cliqueu
o (on® Dve FIN2&, Clutadans UE
digital entreu = ,
: — aqui
peraquil
10. Un cop identificats, s'obre la pagina de la sol-licitud i veureu les vostres dades personals ja

predeterminades.

A I'apartat “Demano” surt el text: “Sol-licitud de subvencié a entitats per a I'lany 2023”,

haureu d’afegir al costat el nom de I’entitat en nom de la qual presenteu la sol-licitud.

A continuacid heu d’adjuntar els 4 models d’impresos que préviament heu preparat.

Resum de la peticio

Demano:

Deocumentacion a aportar

Adjuntar y firmar
Adjuntar y firmar

Adjuntar y firmar

Sol-licitud de subvencid a entitats per a Ffany 2023 - indicar

nom de l'entital

Posarel nom de I'entitat

Imprés 1: Sol-licitud de
subvencio (totes les entitats)
Imprés 2: Declaracio
responsable (totes les entitats)
Imprés 3: Projectes (fitxa
general)

(pendiente)
(pendiente)

(pendiente)

Buscar els
documents que
hem preparat en
PDFiadjuntar-los
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11. Picant a sobre de “Adjuntar i signar” apareix 'opcio de triar un fitxer.

Selecciéon de documento

| Tria un fitxer | No s'ha triat cap fitxer

Debe adjuntar un archivo en uno de los siguientes formatos:pdf
Tamano maximo:5000 KBytes

12. Enelcasdel'impres 3, com que es pot presentar més d’un projecte, hi ha I'opcié d’adjuntar
més d’un fitxer.

b Formulario sclicitud - Google Chrome =HRCIN X
& seu.montcada.cat/sta/pages/relec/documentSignSend.jsp?tipoDocumento=62611996528633144... @,
Seleccidon de documento
| Seleccionar archivo | Imprés 3 Projectes Generals 2023.pdf P
| Seleccionar archivo | Imprés 3 Projectes Generals 2023.pdf 4
| Seleccionar archive | Ninguno archivo selec. P
Debe adjuntar un archive en uno de los siguientes faormatos: pdf
Tamafio maximo: 15000 KBytes
Afadir documentacion a la solicitud
Pulse para adjuntar
Cancelar
13. Després d’adjuntar cada arxiu s’ha de picar la pastilla “Pulse para adjuntar”.
@ Formulario solicitud - Google Chrome ) LE!Q&
& seu.montcada.cat/sta/pages/relec iocumentSignSend.jsp?tipoDocumento=62611996528633144... &

Seleccion de documento

| Seleccionar archivo |Imprés 3 Projectes Generals 2023.pdf

| Seleccionar archivo |Ilmprés 3 Projectes Generals 2023.pdf

| Seleccionar archive | Ninguno archivo selec.

Debe adjuntar un archivo en uno de los siguientes formatos:pdf
Tamafo maximo: 15000 KBytes

Anadir documentacion a la solicitud

Cancelar
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14. Quan estiguin tots els documents adjuntats, s’ha de marcar la casella d’Autoritzacié de
tractament de dades.

Documentacion a aportar

Imprés 1: Sol licitud de 2
Cancelar subvencid (totes les entitats) Imprs1Sollicitud2023.pdf
Cancélér Imprés 2: Declaracié Imprs2Declaracirespons

responsable (totes les entitats) able2023.pdf

Imprés 3: Projectes (fitxa Imprs3Pro...
Cancelar general) Imprs3Pro...

| << Volver

LJ Prg¢sto autorizacion y consentimiento informadeo al tratamiento de mis datos para la finalidad indicada. Es necesario marcar esta
casilld de venficacion para poder visualizar el botén "Continuar”

Quan estiguin tots els documents adjuntats, s'ha de picar la casella d’autoritzacié de

T
tractament de dades

15. Seguidament picar “Continuar”.

<< Volver

Presto autorizacion y consentimiento informade al tratamiento de mis datos para |a finalidad indicada. Es necesario marcar esta
casilla de venficacion para poder visualizar &l boton "Continuar”

16. Per dltim picar a “Enviar” i s’enviara la sol-licitud.

Presto autorizacion y consentimiento informado al tratamiento de mis datos para la finalidad indicada. Es necesario marcar esta
casilla de verificacion para poder visualizar el boton "Continuar™

Informacié sobre el tractament de les vostres dades personals

Responsable Ajuntament de Montcada i Reixac
Dades de contacte del DPD: delegatpd@meontcada.org
Finalitat Donar constancia als ciutadans de les seves relacions documentals amb I'Ajuntament
Base juridica Exercici de poders publics (Article 6.1.e del RGPD 2016/679)
D'accés, rectificacio, supressio, portabilitat de les dades, limitacio i d'oposicié al tractament, adrecant-vos al
Exercici de drets correu electronic oac@montcada.org o al correu postal o presencialment a IAjuntament a Av. de la Unitat 6,

08110 Montcada i Reixac
Informacié addicional ampliada a Politica de Privacitat www montcada cat

17. Descarregueu-vos i guardeu el justificant de presentacié de la sol-licitud.



