
 

 

COM FER LA SOL·LICITUD DE SUBVENCIÓ A ENTITATS DE FORMA TELEMÀTICA 
 

 

ESQUEMA: 

0. Tenir identificació digital (com a mínim idCAT Mòbil) 

1. Entrar a la web municipal: Serveis i Tràmits / Tràmits i gestions 

(també es pot entrar per Serveis i Tràmits /C arpeta ciutadana) 

2. Filtrar per “subvencions” i obrir el tràmit: Sol·licitud de subvencions a entitats 2023 

3. DESCARREGAR ELS IMPRESOS i preparar-los per alguna d’aquestes dues vies: 

a. Emplenar-los, passar-los a PDF i signar-los digitalment 

b. Emplenar-los, imprimir-los, signar-los manualment i escanejar-los 

4. IDENTIFICAR-VOS per a fer el tràmit amb la vostra identificació digital 

5. ADJUNTAR ELS IMPRESOS 

6. ENVIAR 
 

PAS A PAS: 

 

0. PAS PREVI: Per poder fer el tràmit heu de tenir alguna forma d’identificació digital.  

Si no disposeu de cap certificat electrònic us podeu donar d’alta amb idCATmòvil 

 

1. Entrar a la web municipal www.montcada.cat. 

2. A la barra negra de dalt, picar a sobre de “Serveis i tràmits” i s’obrirà un desplegable: 

3. Triar “Tràmits i gestions” entre les opcions que apareixen al desplegable i picar a sobre : 

  

https://idcatmobil.seu.cat/
http://www.montcada.cat/


 

 
 
4. Apareixerà una nova finestra: 

On posa “Filtrar per text” escriviu la paraula “subvencions” i a continuació piqueu la pastilla 

del  costat que posa “Filtrar”. 

 
 

5. Veureu els tràmits relacionats amb les subvencions. Piqueu a sobre de “Sol·licitud 

subvencions a entitats (any)”. 

 

 
 

 

6. Un cop piqueu en aquest tràmit, se us obrirà la Seu electrònica on trobareu la informació 
sobre el tràmit, els MODELS DE DOCUMENTS que haureu de preparar i la forma d’accés a la 
tramitació. 

 



 

 

 
 

7. Heu de descarregar els models d’impresos (els quals es troben en format MS Word  .doc) 
que s’han de presentar i guardar-los en alguna carpeta dins del vostre ordinador. 

Després d’emplenar-los, els heu de signar: 

- Digitalment si teniu certificat digital  Abans de signar-los els heu de convertir a format 
PDF. 

- Manualment si no teniu signatura digital  Els imprimiu, els signeu a mà, els escanegeu i 
els convertiu a format PDF). 

 
 

8. Ara ja es pot iniciar el tràmit de sol·licitud: amb certificat digital o amb VALid-idCAT Mòbil. 

 
  



 

9. Si entreu amb Idcat Mòbil, se us obrirà una pantalla per posar el DNI i el telèfon mòbil. 

 
 

10. Un cop identificats, s’obre la pàgina de la sol·licitud i veureu les vostres dades personals ja 

predeterminades. 

A l’apartat “Demano” surt el text: “Sol·licitud de subvenció a entitats per a l’any 2023”, 

haureu d’afegir al costat el nom de l’entitat en nom de la qual presenteu la sol·licitud. 

A continuació heu d’adjuntar els 4 models d’impresos que prèviament heu preparat. 

  



 

 

11. Picant a sobre de “Adjuntar i signar” apareix l’opció de triar un fitxer. 

 

12. En el cas de l’imprès 3, com que es pot presentar més d’un projecte, hi ha l’opció d’adjuntar 

més d’un fitxer.

 

 

13. Després d’adjuntar cada arxiu s’ha de picar la pastilla “Pulse para adjuntar”. 

  



 

 

14. Quan estiguin tots els documents adjuntats, s’ha de marcar la casella d’Autorització de 
tractament de dades. 

 

15. Seguidament picar “Continuar”. 

 

16. Per últim picar a “Enviar” i s’enviarà la sol·licitud. 

 
 
17. Descarregueu-vos i guardeu el justificant de presentació de la sol·licitud. 


