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COM FER LA JUSTIFICACIO DE LA SUBVENCIO DE FORMA TELEMATICA

ESQUEMA:
0. Tenir identificacio digital (com a minim idCAT Mobil)
1. Entraralaweb municipal: Serveis i Tramits / Tramits i gestions
(també es pot entrar per Serveis i Tramits / Carpeta ciutadana)
Filtrar per “subvencions” i obrir el tramit: Justificacid subvencions (any)
3. DESCARREGAR ELS IMPRESQS i preparar-los per alguna d’aquestes dues vies:
a. Emplenar-losisignar-los digitalment (si teniu certificat electronic)

b. Emplenar-los, imprimir-los, signar-los manualment i escanejar-los
IDENTIFICAR-VOS per fer el tramit amb la vostra identificacié digital
5. ADJUNTAR ELS IMPRESOS
6. ENVIAR

PAS A PAS:

0. PASPREVI: Per poder fer el tramit heu de tenir alguna forma d’identificacié digital.

Si no disposeu de cap certificat electronic us podeu donar d’alta amb idCatMobil

1. Entraralaweb municipal www.montcada.cat.

2. Alabarra negra de dalt picar a sobre de “Serveis i tramits” i s’obrira un desplegable.

Ajuntament de
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Ajuntament Serveis i tramils Elmunicipi *  Actualital ~ Temes *

TRAMITS 04412022
Ajuts per a la practica de l'esport

El termini p

Instancia electronica
emanar aquestes Deques @stara obert fins el 18 de

tiu, amb una 5.000 euros, és potenciar

Queixes | suggeniments novembre

diversificar la practica espe

Sol licitud d'accés a la informacié pablica vuinerables.

Més informacié

4 ecoceee

3. Triar “Tramitsi gestions” entre les opcions que apareixen al desplegable i picar a sobre.
Sense estils

Ajuntament de
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Ajuntament ~ EEEUEEINENIEERG El municipi ™ Actualitat ~  Temes ~

Oficines municipals

5 04.11.2022
Tramits i gestions .
Ajuts per a la practica de I'espo
Rl Carpeta ciutadana .
El termini pes nar aquestes beques estara obj

Queixes i sugg novembre |

u, amb una dotacié de 15.000 ¢}
Cataleg de serveis

i diversificar a practica esportiva a families provinef

Sol-licitud d'ac i -
Cartes de Serveis vuinerables

és informacio

Notificacions electroniques
“

Verificacid de documents
clocicanice £A
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4. Apareixera una nova finestra:
On posa “Filtrar per text” escriviu la paraula “subvencions” i a continuacié piqueu la pastilla
del costat que posa “Filtrar”. També es pot seleccionar la categoria “Subvencions a entitats”.

Ajuntament de
Montcada i Reixac

3 Data i hora oficial
Serveis i tramits El municipi Actualitat PAM  Temes 2012.2021 | 09:38

Ajuntament de Montcada i Reixac > Serveis i tramits

OFICINES MUNICIPALS

e Tramits i gestions
CARPETA CIUTADANA

CATALEG DE SERVEIS Cita prévia
NOTIFICACIONS ELECTRONIQUES  per a tramitacions amb 'OAC concerteu cita prévia per correu electronic a oac@montcada.org, Informant del vostre
VERIFICACIO DE DOCUMENTS numero de DNI, NIE o passaport, nom complert i nimero de teléfon, o truqueu per teléfon al 935726474

ELECTRONICS
Per a concertar cita prévia per a registre d’entrada o justificant de padré feu servir el servei de cita prévia per

INSTANCIA 4
internet
CALENDARI FISCAL
FACTURA ELECTRONICA Filtrar per text
(FUE)
Categories
RECOLLIDA DE MOBLES |
VOLUMINOSOS Totes les categories v

5. Apareixeran els tramits relacionats amb les subvencions. Piqueu a sobre de “Justificacio
subvencions (any)”.

a i hora oficial
09.11.2022 | 12:59

gy ® Actualtat ~ Temes ~

Ajuntament de Mon: Reixac > Serveis i tranm

Tramits i gestions
Cita prévia
Per a tramitacions amb I'OAC concerteu cita prévia per correu electronic a gac@montcada org, Informant del vostre niumero de DNI, NIE o

passaport, nom complert i nimero de teléfon, o truqueu per teléfon al 935726474

Per a concertar cita prévia per a registre d'entrada o justificant de padré feu servir gl servei de cita prévia per internet

Filtrar per text

Categories

Subvencions a entitats v

Sol'licitud subvencions a entitats (any)
& Telematicament

Gestid de sol licituds de subvencions a entitats

ustificacio subvencions (any)

Justificacio de la subvenci6 2022 per a les entitats i associacions sense finalitat lucrativa que hagin rebut una subvencié econdmica de I'Ajuntament de
Montcada i Reixac
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6. un cop piqueu en aquest tramit, se us obrira la Seu electronica on trobareu la informacié
sobre el tramit, els MODELS DE DOCUMENTS que haureu de preparar i la forma d’accés a la

tramitacié.
Seu electronica
[uts 08 Monicads | Relg
£ Jusificaco subyen

T —
G ¢a¢fze el

tramd

€110 2513 SLSjEcts 3 txes

15 Qe @6 [SRNIN 3 raglite et

imerde § memina profec

E] Imeres 3 Justeg e

Att: Cersteat agta

Alt: ATo vstema Vasg

Documentacio a sportar

@ Canal slectronic

Amb certificat digital

Amb VALId - idCAT Mobil

7. Descarregueu-vos els models d’'impresos que s’han de presentar i guardeu-los en alguna
carpeta dins del vostre ordinador (impresos 8 i 9).

Després d’emplenar-los, els heu de signar:

- Manualment si no teniu signatura digital (els imprimiu, els signeu a ma i els escanegeu)
- Digitalment: els podreu signar en linia si teniu certificat digital

8. Ara ja podeu iniciar el tramit de justificacié: amb certificat digital o amb VALid-idCAT Mobil.

@ Canal electronic

Seleccioni el tipus d'identificacio

5 Amb certificat digital

VALID Amb VALid - idCAT Mobil
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9. Ssihofeu per Idcat Mobil, se us obrira una pantalla per posar el DNI i el telefon mobil.

os per continuar...

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF ~ |12 Si ja us heu donat d'alta a
I'idcAT Mobil
pllii ] Poseu el DNI i el Teléfon i

a continuacié cliqueu a: |

(=) ’ Utilitza el meu IdCAT

Si encara no us heu donat
d‘alta a I'idCAT Mobil
Cliqueu a:|

O altres sistemes

Si teniu algu” tiPUS g Certificat digital: idCAT, DNIe, aitres
de certificat digital g,
entreu per aqui (o Cl@ve PIN24, Ciutadans UE
\ |
| ————

10. S’obrira la pagina de justificaci, i veureu que les vostres dades personals ja apareixen
predeterminades.
A l'apartat “Demano” surt el text: “Aportacié de la documentacid justificativa de

I’entitat”, haureu d’afegir al costat el nom de I'entitat en nom de la qual presenteu la

justificacid.
A continuacié heu d’adjuntar els 2 models d’'impresos que préviament heu preparat (el 8 i
el 9) i totes les factures.

Resum de la peticio

Demano: Aportacio6 de la documentacio justificativa de I'entitat

\posar el nom de I'entitaﬂ I

Documentacié que cal aportar

Imprés 8: Memoria (pendent)

Adjuntar i signar

Imprés 9: Justificacio Adjuntar els

| Adjuntari signar | i (pendent) ’ .

- ocuments que

[ Adjuntari si ‘ Factures i altres documents dent ) 9
djuntari signar | tificatius (pendent) préviament heu

reparat
s prees

| << Tornar |

[] Presto autoritzacié i consentiment informat al tractament de les meves dades per a la finalitat indicada. Cal marcar la casella de
verificacié per poder veure el bot6 "Continuar”
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11. per adjuntar els documents heu de picar a sobre de “Adjuntar i signar” i apareix I'opcié de

triar un fitxer, cliqueu a sobre de “Navega” (busqueu els arxius a la carpeta on els hagueu
guardat, ja emplenats i signats).

Seleccio de document

Navega... | No s'ha seleccionat cap fitxer.

Ha d'adjuntar un arxiu en un dels segients formats:pdf
Mida maxima:5000 KBytes

En el cas de I'impres 8, com que es pot presentar més d’una fitxa de memoria, hi ha I'opcid
d’adjuntar més d’un fitxer.

@ Formulario solicitud - Morzilla Firefox
O 8 ps://seu,montcada.cat/sta/pages/relec/documentSignSend jsp?tipoDocumento=62611996466
Seleccio de document
‘:Navega‘.. Imprés 8_ memoria projectes i_o activitats.pdf
Navega... Imprés 8_ memoria projectes i_o activitats.pdf
| Navega... | Imprés 8_ meméria projectes i_o activitats.pdf
| Navega... | No s’'ha seleccionat cap fitxer.

Ha d'adjuntar un arxiu en un dels segiients formats:pdf
Mida maxima:5000 KBytes

Afegi mentacio a la sol-licitud

I\ Clicar per adjuntar |

12. Després d’adjuntar els fitxers, picar a “Clicar per adjuntar” i sortira el missatge: “Resultat
de I'operacié: document adjuntat” i haureu de picar a “Continuar”.

Navega...
Navega...
Navega...

Navega...

Ha d'adjuntar un arxiu en un dels segiients formats:pdf
Mida maxima:5000 KBytes

Picar a Continuar i els

arxius s'adjuntaran Resultat de I'operacio
- Continuar " Document adjuntat Cancel-lar
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13. A continuacid, quan estiguin tots els arxius adjuntats, s’ha de marcar la casella
d’Autoritzacio de tractament de dades.

Documentaci6 que cal aportar

| << Tornar \

gPresto autoritzacio | consentiment informat al tractament de les meves dades per a la finalitat indicada. Cal marcar la casella de
verificacio per poder veure el boté "Continuar”

Imprs8_me...

‘ Cancel-lar | Imprés 8: Memaria Imprs8_me...
- Imprs8_me...

‘ Cancel-lar | |mpreF 9 Justificacio Imprs9Justifeconmica20
. economica 21.pdf

‘ T | Faplureg 1 altres documents FACTURES....

L justificatius Altresdoc...

Quan estiguin tots els documents adjuntats, picar la
casella d'autoritzacié de tractament de dades

14. Després de marcar aquesta casella, picara “Continuar”.

Documentacioé que cal aportar

Imprs8_me...
| Cancel-lar | Imprés 8: Memoria Imprs8_me...
Imprs8_me...
‘ Cancel-lar ‘ Imprgs 9 Justificacioé Imprs9Justifeconmica20
economica 21.pdf
‘ ol ‘ Fac_tures_ i altres documents FACTURES....
justificatius Altresdoc...

[ << Tornar [

Presto autoritzacié i consentiment informat al tractament de les meves dades per a la finalitat indicada. Cal marcar la casella de
verificacié per poder veure el boté "Continuar”

15. per Gltim, picar “Enviar” i ja estara lliurada la justificacio.

Informacio sobre el tractament de les vostres dades personals

Responsable:

Dades de contacte del DPD:
Finalitat:

Base juridica:

Exercici de drets:

Ajuntament de Montcada i Reixac

delegatpd@montcada.org

Donar constancia als ciutadans de les seves relacions documentals amb I'Ajuntament

Exercici de poders publics (Article 6.1.e del RGPD 2016/679)

D'accés, rectificacio, supressio, portabilitat de les dades, limitacio i d'oposicié al tractament, adrecant-vos al

correu electronic oac@montcada.org o al correu postal o presencialment a I'Ajuntament a Av. de la Unitat 6,
08110 Montcada i Reixac.

Informacié addicional ampliada a Politica de Privacitat www.montcada.cat

| << Tornar |

16. Descarregueu-vos i guardeu el justificant de presentacié de la sol-licitud.




